INSTRUCAO NORMATIVA UCCI N2 01/2025

Sumula: Aprova o Manual de Rotinas e Procedimentos de
Auditoria Interna e disciplina a execucdo dos trabalhos de
fiscalizagdo no @mbito do Poder Executivo de Bom Sucesso - PR.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DE BOM SUCESSO, no uso de suas atribuicGes legais,
e considerando o disposto na Lei Municipal n2 1.162, de 17 de dezembro de 2007, com amparo
nas diretrizes do Tribunal de Contas do Estado do Parand e, considerando a necessidade de
padronizar os procedimentos de auditoria interna, garantindo a ampla defesa e o contraditdrio
aos gestores auditados; RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, Ficam estabelecidos os procedimentos técnicos e operacionais para a realizacdo das
atividades de auditoria interna, inspe¢do e monitoramento a cargo da Unidade Central de
Controle Interno (UCCI).

Art. 22, A atividade de Auditoria Interna visa adicionar valor e melhorar as operagbes da
organizagdo, auxiliando na realizacdo de seus objetivos através de uma abordagem sistematica
e disciplinada para avaliar e melhorar a eficacia dos processos de gerenciamento de riscos,
controle e governanga.

CAPITULO Il
DO PLANEJAMENTO (PAACI)

Art. 32. As auditorias obedecerdo obrigatoriamente ao Plano Anual de Atividades de Controle
Interno (PAACI), elaborado anualmente pelo Controlador Geral e homologado pelo Prefeito
Municipal.

§ 12. O planejamento considerara critérios de materialidade, relevancia, criticidade e risco.

§ 29. Auditorias extraordindrias, ndo previstas no PAACI, poderdo ser realizadas mediante
determinac¢do do Prefeito, solicitagdo do TCE-PR, denuncias fundamentadas ou urgéncia
administrativa.

CAPITULO Il
DA EXECUCAO DOS TRABALHOS

Art. 42. A execugdo da auditoria sera formalizada através da abertura de Processo
Administrativo de Controle Interno, contendo:

| — Ordem de Servico ou Portaria de Designacdo;

Il — Escopo do trabalho;

[Il — Papéis de trabalho e evidéncias.

Art. 52. O inicio dos trabalhos "in loco" deverd ser comunicado ao responsavel pelo setor
auditado, exceto em casos de auditorias sigilosas ou inopinadas onde o elemento surpresa seja
essencial para a comprovagédo dos fatos.

Art. 62. Para a execugdo dos testes de auditoria, a UCCI utilizara Listas de Verificacdo (Check-
lists) padronizadas, que constituem parte integrante dos Papéis de Trabalho.
Pardgrafo Unico. Os check-lists deverdo ser datados e assinados pelo auditor responsavel e,

quando couber, pelo servidor entrevistado. o
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Art. 72. E assegurado ao Controlador Interno o livre acesso a todos os documentos, sistemas,
valores e bens do Municipio, bem como a permanéncia nos recintos e érgdos da Administracdo,
ndo Ihe podendo ser sonegado nenhum processo, documento ou informac3o.

CAPITULO IV
DO RELATORIO E DO CONTRADITORIO

Art. 82, Concluida a fase de execu¢do, a UCCI emitira o Relatério Preliminar de Auditoria,
apontando os "Achados de Auditoria", que descreverdo:

| — A situagdo encontrada (Fato);

Il - O critério legal ou norma infringida;

Il — A causa e o efeito da irregularidade;

IV — A recomendacdo corretiva.

Art. 92, O Relatorio Preliminar serd encaminhado ao Gestor responsavel, concedendo-lhe prazo
improrrogdvel de 10 (dez) dias Gteis para apresentagdo de justificativas ou documentos
saneadores (Principio do Contraditdrio).

Art. 10. Apds a andlise da defesa apresentada, a UCCI emitira o Relatério Final de Auditoria, que
podera concluir pela:

| —Regularidade;

Il — Regularidade com Ressalvas;

Il —Irregularidade.

CAPITULO V
DO MONITORAMENTO E PLANO DE ACAO

Art. 11. Caso sejam constatadas impropriedades, o Gestor auditado deverd apresentar um Plano
de Agdo, contendo prazos e responsdveis para implementacdo das recomendagdes da UCCI.

Art. 12. Compete a UCCI realizar o monitoramento periddico (Follow-up) para verificar se as
medidas corretivas foram efetivamente implantadas, podendo realizar novas visitas técnicas
para este fim.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos com base nas Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP) e instrucdes do TCE-PR.

Art. 14. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacio no Portal da
Transparéncia do Municipio de Bom Sucesso, Estado do Parand, bem como da afixacdo no
Quadro de Avisos e Publicagdes do Pagco Municipal.

Bom Sucesso/PR, 15 de janeiro de 2025.
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MARCELO VINICIUS SALOME
Controlador Geral do Municipio
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